
The Dashboard home page for a principal includes direct links to approvals and notifications waiting 
for  action,  his/her  employees with  contact  and  out  of  office  information,  a  link  to  Employee  Self 
Service, and quick links to his/her favorite reports and programs. 
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This Dashboard home page  for our principal displays the reports and workflow approvals  lists expanded.   Each 
report or approval is a single click away. 
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The Open  Positions  and  Staffing web  parts  on  the  principal’s Dashboard  display  up  to  date  information  that 
he/she can act upon. 
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The  homepage  for  Employee  Self  Service  is  available  anywhere  an  employee  can  access  the 
internet.    Immediately view personal  information,  time off, and pay history as well as pay check 
images. 
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The Employee Self‐Service Paycheck Simulator allows employees to perform “what if” scenarios on their pay and 
deductions, and provides a side by side gross to net comparison of the simulated changes. 
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The Employee Self‐Service W‐4 request form allows employees to view their current W‐4 elections and request a 
change  online with  an  electronic  signature.    The  electronic  request will  route  to  Payroll  for  approval  before 
becoming an active change in the next payroll cycle. 
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The  Employee  Self‐Service  Direct  Deposit  link  allows  employees  to  view  their  current  direct  deposit  bank 
information and request a change to or add a new direct deposit.   These requests route to payroll for approval 
before becoming active in a future payroll cycle. 
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The Employee Self‐Service Total Compensation Report provides employees with a quick online view of their total 
compensation package, including salaries and benefits. 
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Employee Central provides one central location to view all HR and Payroll related information for an 
employee  in  configurable panels of  information.   These views are  inquiry only and  system access 

permission will dictate which employees a given user may access as well as which data elements. 
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GL Account Central provides one central location for principals and site staff to view all information 
and transactions related to general ledger accounts in configurable panels of information.  Journals 

and actual transaction history can be accessed with a single click from each account.  These views are inquiry only 
and permission will dictate which accounts a given user may access. 
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Vendor  Central  provides  staff  one  location  to  view  all  historical  and  current  information  for  a 
vendor  in configurable panels of  information.   These views are  inquiry only and do not allow for changes to be 
made to vendor information. 

 

 

 


























































































